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ADMINISTRACAO PUBLICA
PLANEJAMENTO

MISSAO X VISAO X VALORES X NEGOCIO

MISSAO

VISAO

VALORES

NEGOCIO

~E O MOTIVO PELO QUAL A ORGANIZACAO FOI CRIADA.
. “REPRESENTA A IDENTIDADE DA ORGANIZACAO.
.~E ATEMPORAL (PERMANENTE) .

. ~INDICA QUAIS BENEFICIOS A ORGANIZACAO TRARA PARA
A SOCIEDADE ASSIM COMO O PAPEL DA ORGANIZACAO NA

SOCIEDADE E COMO A ORGANIZAGCAO PRETENDE ATUAR EM
SEU DIA A DIA.

~~E A “VISAO DE FUTURO” DA ORGANIZACAO
<~DEVE TRADUZIR O CONSENSO DOS MEMBROS DA
ORGANIZACAO SOBRE O FUTURO QUE SE DESEJA, SENDO

BASTANTE CLARA E COERENTE COM A MISSAO DA
ORGANIZACAO.

£~CONJUNTO DOS PRINCIPIOS BASICOS E DAS CRENCAS
QUE NORTEIAM O COMPORTAMENTO DA ORGANIZACAO.

" CONSTITUEM A BASE PARA A TOMADA DE DECISAO.
~~INDICA COMO OS MEMBROS DEVEM SE COMPORTAR

<~ REPRESENTA O “RAMO DE ATIVIDADES” NO QUAL A EMPRESA
ATUA.

<ESTA RELACIONADO AS ATIVIDADES PRINCIPAIS DA
ORGANIZACAO EM UM MOMENTO ESPECIFICO.
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ADMINISTRACAO PUBLICA
FUNCOES ADMINISTRATIVAS: PLANEJAMENTO

PLANEJAMENTO
ESTRATEGICO X TATICO X OPERACIONAL

ESTRATEGICO TATICO OPERACIONAL

LONGO PRAZO | MEDIO PRAZO | CURTO PRAZO

TODA A
- DEPARTAMENTO UNIDADE
ORGAN I ZACAO (DENTRO DE UM DEPARTAMENTO)

RISCO ALTO | RISCO MEDIO RISCO BAIXO

DIRETORES GERENTES SUPERVISORES
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ADMINISTRACAO PUBLICA
GESTAO DE PESSOAS

POLITICA DE RH

@

< -CHIAVENATO: “AS POLITICAS DE RH REFEREM-SE AS MANEIRAS PELAS QUAIS A
ORGANIZACAO PRETENDE LIDAR COM SEUS MEMBROS E, POR INTERMEDIO DELES,

ATINGIR OS OBJETIVOS ORGANIZACIONAIS, PERMITINDO CONDICOES PARA O ALCANCE
DE OBJETIVOS INDIVIDUAIS”,

“~VARIAM EM DECORRENCIA DO CONTEXTO INTERNO DA ORGANIZACAO E DO AMBIENTE
EXTERNO;

<~ CARACTERISTICAS: ESTABILIDADE, CONSISTENCIA, FLEXIBILIDADE,
GENERALIDADE, CLAREZA E SIMPLICIDADE.

ESTRATEGIAS DE RH

. DEVE ESTAR ALINHADA AOS OBJETIVOS E ESTRATEGIAS ORGANIZACIONAIS,

2 FOCO NO LONGO PRAZO;

. "RECONHECIMENTO DOS IMPACTOS DO AMBIENTE, DA COMPETICAO DO MERCADO DE
TRABALHO E DA DINAMICIDADE E MUTABILIDADE DO MERCADO DE TRABALHO.

PLANEJAMENTO ESTRATEGICO DE RH: PODE SER CLASSIFICADO DE 03 FORMAS

<~ PLANEJAMENTO ADAPTATIVO: O FOCO ESTA NO PLANEJAMENTO ORGANIZACIONAL,

<~ PLANEJAMENTO AUTONOMO E ISOLADO: O FOCO ESTA NO PLANEJAMENTO DE
RECURSOS HUMANOS,

.~ PLANEJAMENTO INTEGRADO: INTEGRACAO ENTRE O PLANEJAMENTO ORGANIZACIONAL
E O PLANEJAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.
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ADMINISTRACAO PUBLICA
PRINCIPAIS FERRAMENTAS ESTRATEGICAS
5 FORCAS DE PORTER

@

ca
=

. PORTER DEFENDE QUE E IMPORTANTE QUE A ESTRATEGIA ORGANIZACIONAL LEVE
EM CONSIDERACAO E ENTENDA A ESTRUTURA DO MERCADO NA QUAL A ORGANIZACAO

ESTA INSERIDA, BEM COMO AS INTERACOES DO AMBIENTE;

-0 AUTOR IDENTIFICOU 05 FORCAS COMPETITIVAS: AMEACA DE NOVOS ENTRANTES,
AMEACA DE PRODUTOS SUBSTITUTOS, PODER DE BARGANHA DOS FORNECEDORES,

PODER DE BARGANHA DOS CLIENTES E RIVALIDADE ENTRE CONCORRENTES
(CONCORRENCIA NO SETOR) .

PODER DE BARGANHA
DOS FORNECEDORES

v
i

AMEACA DE RIVALIDADE AMEACA DE
NOVOS _> < ENTRE — <— PRODUTOS
ENTRANTES CONCORRENTES SUBSTITUTOS

V
N

PODER DE
BARGANHA DOS
CLIENTES
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DIREITO PROCESSUAL PENAL

DO EXAME DE CORPO DE DELITO

QUEM REALIZA O EXAME DE CORPO DE DELITO?

QUEM REALIZA O
EXAME DE CORPO
DE DELITO?

PORTADOR DE DIPLOMA
1 PERITO OFICIAL ——> pg CURSO SUPERIOR

2 PESSOAS IDONEAS

NA FALTA PORTADORAS DE DIPLOMA

DE PERITO DE CURSO SUPERIOR
OFICIAL ::
PREFERENCIALMENTE

DA AREA ESPECIFICA

—| DENTRE AS QUE TIVEREM HABILITACAO TECNICA
— RELACIONADA COM A NATUREZA DO EXAME
~| OS PERITOS NAO OFICIAIS

—"| PRESTARAO O COMPROMISSO LEGAL

OITIVA DOS PERITOS E INDICACAO DE ASSISTENTES TECNICOS

E PERMITIDA AS
PARTES ,DURANTE O
CURSO DO PROCESSO
JUDICIAL,QUANTO A

PERICIA

REQUERER A OITIVA DOS PERITOS PARA ESCLARECER
A PROVA E PARA RESPONDEREM A QUESITOS

|_~,| DESDE QUE ENCAMINHADO OS QUESITOS COM ANTECEDENCIA
MINIMA DE 10 DIAS

INDICAR ASSISTENTES TECNICOS QUE
PODERAO APRESENTAR PARECERES
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DIREITO PROCESSUAL PENAL

DICA - INQUERITO POLICIAL

FEl scrrTo =

CARACTERISTICAS

TODOS 0OS ATOS DEVERAO SER ESCRITOS

I NDISPONIVEL MANDAR ARQUIVAR O INQUERITO

AUTORIDADE POLICIAL NAO PODE

I NouTSITIVO

D 1sPENSAVEL

> A PROPOSITURA DA ACAO PENAL

—> NAO HA CONTRADITORIO E AMPLA DEFESA

PODE SER REALIZADA SEM ELE

Dz1scricroNnARIO >

OrzIcIarl >

CONDUZIDA POR ORGAO OFICIAL

S16IL0S0

—

DEVE TRAMITAR EM SIGILO
PARA ELUCIDACAO DOS FATOS

OF1croso

—>

“EI IDDOSO” @Wg

DEVE SER INSTAURADO DE OFICIQO NOS CRIMES
DE ACAO PENAL PUBLICA INCONDICIONADA
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DIREITO PROCESSUAL PENAL
DICA - PRISAO EM FLAGRANTE

ESPECIES DE FLAGRANTE

ESTA COMETENDO A INFRACAO PENAL
FLAGRANTE
PROPRIO ;
OU ACABA DE COMETE-LA
£ pErsecuipo, LOGO APOS, pera
AUTORIDADE,OFENDIDO OU QUALQUER PESSOA
FLAGRANTE
IMPROPRIO
EM SITUACAO QUE FACA PRESUMIR
(QUASE-FLAGRANTE) SER AUTOR DA INFRACAO
E ENCONTRADO,LOGO DEPOIS,COM
FLAGRANTE INSTRUMENTOS ,ARMAS , OBJETOS OU PAPEIS
PRESUMIDO
oue rFAcaM PRESUMIR sER
(FICTO) ELE AUTOR DA INFRACAO
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DIREITO PROCESSUAL PENAL

RECURSOS
APELACAO
RECORRENTE PRAZO INIcIO
PARTES 5 DIAS  CONTADOS DA INTIMACAO
ASSISTENTE 5 151? DIA EM QUE TERMINAR O PRAZO PARA
DE ACUSACAO 5 DIAS ,
. CASO TENHA SIDO INTIMADO APOS O
HABILI TADO MP,SERA CONTADO DA DATA DA INTIMACAO
ASSTSTENTE DE 15 DIAS <~ CONTADOS DO DIA EM QUE
ACUSACAO NAO TERMINAR O PRAZO DO MP
HABILITADO

PRAZO DE APRESENTACAO DAS RAZOES

EM REGRA 8 DIAS

APRESENTADAS PELO ASSISTENTE EM RELACAO A0 3 D I A S
RECURSO QUE NAO FOI POR ELE INTERPOSTO

NOS PROCESSOS POR CONTRAVENCAO 3 DIAS

NO RITO SUMARISSIMO (JUIZADO ESPECIAL CRIMINAL)

JUNTO COM A
APELACAO
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LINGUA PORTUGUESA

DICA - REESCRITA DE FRASES

EXPRESSOES PROBLEMATICAS

EXPRESSA IDEIA DE PROPORCAQO

A MEDIDA QUE

PODE SUBSTITUIR POR
“A PROPORCAO QUE”

X

EX: A MEDIDA QUE O TEMPO
PASSA, ELE FICA MAIS FORTE

EXPRESSA IDEIA DE CAUSA

NA MEDIDA
EM QUE

PODE TAMBEM SER USADA COMO
CONDICAO OU PROPORCAO

PODE SER SUBSTITUIDA POR: “"UMA VEZ QUE”

OBS: AS BANCAS,EM GERAL,
COBRAM MAIS A EXPRESSAO
COM IDEIA DE CAUSA

“WISTO QUE”,”JA QUE”,DENTRE OUTROS

EX: NA MEDIDA EM QUE VOCE
ESTUDOU, PASSOU NO CONCURSO
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LINGUA PORTUGUESA
VERBOS

CONVERSAO DA VOZ ATIVA PARA A VOZ PASSIVA

CONVERSAO DA VOZ ATIVA NA VOZ PASSIVA ANALITICA

.0 SUJEITO SE TRANSFORMA EM AGENTE DA PASSIVA
-0 OBJETO DIRETO SE TRANSFORMA NO SUJEITO DA PASSIVA
-0 VERBO TRANSITIVO SE TRANSFORMA EM LOCUGCAO VERBAL

EXEMPILO:

O TREINADOR ALTEROU O HORARIO DO JOGO
SUJEITO OBJETO DIRETO

[= ~\

O HORARIO DO JOGO FOI ALTERADO PELO TREINADOR
SUJEITO PACIENTE (SER + PARTICIPIO)  AGENTE DA PASSIVA

.0 SUJEITO (O TREINADOR) PASSA PARA AGENTE DA PASSIVA (PELO
TREINADOR)

-0 OBJETO DIRETO PASSA PARA SUJEITO DA PASSIVA (O HORARIO DO
JOGO)

-0 VERBO TRANSITIVO (ALTEROU) PASSA PARA LOCUCAO VERBAL (FOI
ALTERADO)

@CadernodoConcurseiro



)
POR QUE
) (PERGUNTA)

_ |

2 POR QUE
(FIM DE FRASE)

2

e )

~ PORQUE

(RESPOSTA)

' PORQUE

=8 (SUBSTANTIVO)

=9

MP-AP e

LINGUA PORTUGUESA

ACENTUACAO
USO DOS PORQUES

~EQUIVALE A “POR QUAL RAZAO”, “POR QUAL MOTIVO”,
“"PELA QUAL”,”PELOS QUAIS”
EX - POR QUE VOCE QUER SER APROVADO NO CONCURSO DA PF?

EX - ESTAS SAO AS RAZOES POR QUE ESTUDO BASTANTE

~E UTILIZADO NO FINAIS DE FRASES, ANTES DE PONTO
FINAL,DE INTERROGACAO, DE EXCLAMACAO OU DE RETICENCIAS

EX - ESTUDO BASTANTE PARA SER APROVADO. SABE POR QUE?
EX - O CONTRATO NAO FOI ASSINADO. POR QUE?

~~CORRESPONDE A UMA EXPLICACAO ou uMA CAUSA
(POIS,JA QUE,UMA VEZ QUE,PORQUANTO. .)

EX - COMPREI ESTE COMPUTADOR PORQUE E MAIS BARATO

EX - ESTUDO PORQUE EU QUERO PASSAR

~ EQUIVALE A UM SUBSTANTIVO (E ANTECEDIDO DE UM
DETERMINANTE) - TEM SIGNIFICADO DE “MOTIVO”, “RAZAO”

EX - NAO SEI O PORQUE DESSA ESCOLHA

EX - EU SEI O PORQUE DA SUA DEDICACAO
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LINGUA PORTUGUESA

SINTAXE
ADJUNTO ADNOMINAL x COMPLEMENTO NOMINAL

(@

ADJUNTO ADNOMINAL COMPLEMENTO NOMINAL
SOMENTE SE LIGA A: SE LIGA A:
V/ SUBSTANTIVOS CONCRETOS v/ SUBSTANTIVOS ABSTRATOS
E ABSTRATOS v ADJETIVOS
V/ ADVERBIOS
PODE SER OU NAO E NECESSARIAMENTE
PREPOSICIONADO PREPOSICIONADO

PRINCIPAL PEGADINHA DE PROVA PARA CONFUNDIR OS DOIS:
NO CASO DE SUBSTANTIVO ABSTRATO COM TERMO PREPOSICIONADO “DE”.
NESSE CASO, VEJA COMO DISTINGUIR:

€ TERMO PREPOSICIONADO
TEM SENTIDO PACIENTE:
SERA COMPLEMENTO NOMINAL

9 TERMO PREPOSICIONADO
TEM SENTIDO AGENTE:
SERA ADJUNTO ADNOMINAL

@ SUBSTITUIVEL POR UMA PALAVRA @ NAO E SUBSTITUIVEL POR UMA PALAVRA
UNICA (UM ADJETIVO EQUIVALENTE) UNICA (ADJETIVO EQUIVALENTE)

€ PODE INDICAR POSSE & NAO PODE INDICAR POSSE
EX: O CONSUMO DOS EX: O CONSUMO DE PAO (O PAO
BRASILEIROS (OS BRASILEIROS P (
E CONSUMIDO - PACIENTE)

CONSOMEM - AGENTE)
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DIREITO PROCESSUAL CIVIL
NORMAS FUNDAMENTAIS DO PROCESSO CIVIL

E SE DESENVOLVE POR IMPULSO OFICIAL

O PROCESSO COMECA
POR INICIATIVA
DA PARTE

SALVO AS EXCECOES PREVISTAS EM LEI

<-NAO SE EXCLUIRA DA APRECIACAO JURISDICIONAL AMEACA OU LESAO A DIREITO

L£;> E PERMITIDA A ARBITRAGEM, NA FORMA DA LEI

O ESTADO PROMOVERA, SEMPRE QUE POSSIVEL, A
—:5> SOLUCAO CONSENSUAL DOS CONFLITOS

A CONCILIACAO, A MEDIACAO E OUTROS METODOS DE SOLUCAO
CONSENSUAL DE CONFLITOS DEVERAO SER ESTIMULADOS POR JUIZES,
_;;>> ADVOGADOS, DEFENSORES PUBLICOS E MEMBROS DO MINISTERIO
PUBLICO, INCLUSIVE NO CURSO DO PROCESSO JUDICIAL

AS PARTES TEM O DIREITO DE
OBTER EM PRAZO RAZOAVEL A _:E;>
SOLUCAO INTEGRAL DO MERITO

INCLUIDA A ATIVIDADE
SATISFATIVA
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DIREITO

MP-AP

PROCESSUAL CIVIL

FUNCAO JURISDICIONAL

DA JURISDICAO E DA ACAO

PARA POSTULAR EM JUIZO > INTERESSE E LEGITIMIDADE

E NECESSARIO TER

NINGUEM PODERA
PLEITEAR DIREITO
ALHEIO EM NOME PROPRIO

> SALVO QUANDO AUTORIZADO

PELO ORDENAMENTO JURIDICO

HAVENDO SUBSTITUICAO PROCESSUAL, O SUBSTITUIDO
—> PODERA INTERVIR COMO ASSISTENTE LITISCONSORCIAL

O INTERESSE DO AUTOR
PODE LIMITAR-SE A

DECLARACAO \ DA AUTENTICIDADE OU DA

L

DA EXISTENCIA, DA INEXISTENCIA OU DO
MODO DE SER DE UMA RELACAO JURIDICA

FALSIDADE DE DOCUMENTO

E ADMISSIVEL A
ACAO MERAMENTE —QE§>

DECLARATORIA

AINDA QUE TENHA OCORRIDO
A VIOLACAO DO DIREITO
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DIREITO PROCESSUAL CIVIL
ATOS PROCESSUAIS

PRAZOS PROCESSUAIS

CONTAGEM DOS PRAZOS

CONTAGEM
DOS PRAZOS

|~ | COMPUTAR-SE-A0 SOMENTE 0s DI1As UTEIS

> APLICA-SE SOMENTE AOS PRAZOS PROCESSUAIS

—>

SUSPENDE-SE O CURSO DO PRAZO PROCESSUAL NOS DIAS COMPREENDIDOS
ENTRE 20 DE DEZEMBRO E 20 DE JANEIRO, INCLUSIVE

L DURANTE A SUSPENSAO DO PRAZO, NAO SE REALIZARAO
> AUDIENCIAS NEM SESSOES DE JULGAMENTO.

SUSPENDE-SE O CURSO DO PRAZO POR DEVENDO O PRAZO SER RESTITUIDO
OBSTACULO CRIADO EM DETRIMENTO DA —> POR TEMPO IGUAL AO QUE FALTAVA
PARTE OU PELA SUSPENSAO DO PROCESSO PARA SUA COMPLEMENTACAO.

SUSPENDEM-SE OS PRAZOS DURANTE A EXECUCAO DE PROGRAMA INSTITUIDO PELO
PODER JUDICIARIO PARA PROMOVER A AUTOCOMPOSICAO, INCUMBINDO AOS
TRIBUNAIS ESPECIFICAR, COM ANTECEDENCIA, A DURACAO DOS TRABALHOS
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DIREITO

PROCESSUAL CIVIL

COMPETENCIA

INCOMPETENCIA

A INCOMPETENCIA,
ABSOLUTA OU RELATIVA

L=

\:>> PRELIMINAR DE CONTESTACAO

SERA ALEGADA COMO QUESTAO

A INCOMPETENCIA
ABSOLUTA

APOS MANIFESTACAO

_>

DA PARTE CONTRARIA

> O JUIZ DECIDIRA IMEDIATAMENTE

_> PODE SER ALEGADA EM QUALQUER TEMPO E GRAU DE

JURISDICAO E DEVE SER DECLARADA DE OFICIO

A ALEGACAO DE INCOMPETENCIA

> CASO A ALEGACAO DE INCOMPETENCIA SEJA ACOLHIDA,
OS AUTOS SERAO REMETIDOS AO JUIZO COMPETENTE

—

SENTIDO CONTRARIO

SALVO DECISAO
JUDICIAL EM —>

CONSERVAR-SE-AO 0OS EFEITOS DE DECISAO PROFERIDA
PELO JUIZO INCOMPETENTE ATE QUE OUTRA SEJA
PROFERIDA, SE FOR O CASO, PELO JUIZO COMPETENTE

PRORROGAR-SE-A A |~

COMPETENCIA RELATIVA

SE O REU NAO ALEGAR A INCOMPETENCIA
EM PRELIMINAR DE CONTESTACAO

=

A INCOMPETENCIA RELATIVA PODE SER ALEGADA PELO
MINISTERIO PUBLICO NAS CAUSAS EM QUE ATUAR
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DIREITO PROCESSUAL CIVIL
ATOS PROCESSUAIS

PRAZOS PROCESSUAIS

CONTAGEM DOS PRAZOS

CONTAGEM
DOS PRAZOS

|~ | COMPUTAR-SE-A0 SOMENTE 0s DI1As UTEIS

> APLICA-SE SOMENTE AOS PRAZOS PROCESSUAIS

—>

SUSPENDE-SE O CURSO DO PRAZO PROCESSUAL NOS DIAS COMPREENDIDOS
ENTRE 20 DE DEZEMBRO E 20 DE JANEIRO, INCLUSIVE

L DURANTE A SUSPENSAO DO PRAZO, NAO SE REALIZARAO
> AUDIENCIAS NEM SESSOES DE JULGAMENTO.

SUSPENDE-SE O CURSO DO PRAZO POR DEVENDO O PRAZO SER RESTITUIDO
OBSTACULO CRIADO EM DETRIMENTO DA —> POR TEMPO IGUAL AO QUE FALTAVA
PARTE OU PELA SUSPENSAO DO PROCESSO PARA SUA COMPLEMENTACAO.

SUSPENDEM-SE OS PRAZOS DURANTE A EXECUCAO DE PROGRAMA INSTITUIDO PELO
PODER JUDICIARIO PARA PROMOVER A AUTOCOMPOSICAO, INCUMBINDO AOS
TRIBUNAIS ESPECIFICAR, COM ANTECEDENCIA, A DURACAO DOS TRABALHOS
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DIREITO CONSTITUCIONAL

DICA

- DIREITOS FUNDAMENTAIS

DIREITO A VIDA

DIREITO DE CONTINUAR VIVO

< DIREITO A TER UMA VIDA DIGNA

DIREITO
A VIDA
MINIMO
__;>’EXISTENCIAL

E A MINIMA PROTECAO SOCIAL PARA
—> QUE A PESSOA TENHA UMA VIDA DIGNA

EM CASO DE

- L—=>{ GUERRA DECLARADA — PENA DE MORTE

A CF ADMITE A

CF - NINGUEM SERA SUBMETIDO A TORTURA
————;§> NEM A TRATAMENTO DESUMANO OU DEGRADANTE

—> STF

NAO OFENDE O DIREITO A VIDA A
PESQUISA COM CELULAS-TRONCO EMBRIONARIAS

NAO VIOLA O DIREITO A VIDA A INTERRUPCAO
DA GRAVIDEZ DE FETO ANENCEFALO
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DIREITO CONSTITUCIONAL

L

DICA

- DIREITOS FUNDAMENTAIS

MANDADOS DE CRIMINALIZAGCAO

«~SAO NORMAS PARA QUE O LEGISLADOR TIPIFIQUE DETERMINADAS CONDUTAS

INSUSCITIVEIS
CRIMES INAFIANCAVEIS | IMPRESCRITIVEIS | DE GRACA OU
ANISTIA
TERRORISMO/
TORTURA/TRAFICO —
+ CRIMES
HEDIONDOS
RACISMO
+ | AT—. P ——
ACAO DE GRUPOS x
ARMADOS

OBS: A CF NAO TIPIFICA CRIMES
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DIREITO CONSTITUCIONAL

REPARTICAO DE COMPETENCIAS

PEGADINHAS MAIS COBRADAS EM PROVA

SEGURIDADE SOCIAL

PREVIDENCIA SOCIAL

PRIVATIVA DA UNIAO

CONCORRENTE

DIREITO PROCESSUAL

PROCEDIMENTOS EM
MATERIA PROCESSUAL

PRIVATIVA DA UNIAO CONCORRENTE

DIRETRIZES E BASES DA <
EDUCACAO NACIONAL EDUCACAO
PRIVATIVA DA UNIAO CONCORRENTE

| TRANSITO E TRANSPORTE

POLITICA DE EDUCACAO PARA
SEGURANCA DO TRANSITO

PRIVATIVA DA UNIAO

COMUM
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DIREITO CONSTITUCIONAL
DICA - FUNCOES ESSENCIAIS A JUSTICA

CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO (CNMP)

V OS MEMBROS DO coMposTo PorR 14 MEMBROS

CONSELHO ORIUNDOS DO
MP SERAO INDICADOS
PELOS RESPECTIVOS MPs

PROCURADOR-GERAL

[~ PRESIDE O

DA REPUBLICA (PGR)| | CONSELHO
UM DE CADA
_ |4 MEMBROS MPU = U7 2k =2
DO CNMP 3 MEMBROS MPEs
11NDICADO PELO STF
2 JuizEs & <

@ PRESIDENTE DO 1 1NpICADO PELO STJ

CONSELHO FEDERAL I DICADOS PRI
DA OAB 2ADVOGADOS _> CONSELHO FEDERAL DA OAB

v/

OFICIARA JUNTO

IINDICADO PELA CA.MARA
e | | 2cIpabpios

1INDICADO PELO SENADO

(NOTAVEL SABER JURIDICO E
REPUTACAO ILIBADA)
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DIREITO ADMINISTRATIVO
MODALIDADES DE LICITACAO

L

CONCORRENCIA DE BENS E SERVICOS ESPECIAIS

(RITO COMUM)

CONCORRENCIA — CONTRATACAO

MODALIDADE PARA DE OBRAS

G OS SERVICOS COMUNS DE ENGENHARIA ESP.

SERVICOS COMUNS E
ECIAIS DE ENGENHARIA

> ADMITEM O PREGAO OU A CONCORRENCIA

|  JULGAMENTO

. Vv MENOR PRECO; / TECNICA E PRECO;
CRITERIOS DE = /MELHOR TECNICA OU +/MAIOR RETORNO ECONOMICO;

CONTEUDO ARTISTICO; +«/ MAIOR DESCONTO.

BENS E ~NAO SAO COMUNS,

ESPECIAIS . POSSUEM

_> SERVICOS —> :~NAO PODEM SER DEFINIDOS OBJETIVAMENTE
"ALTA HETEROGENEIDADE OU COMPLEXIDADE” .

«&~SAO PRIVATIVAS DE ARQUITETO

——>| pE OBRAS

CONCEITO ——>| <" INOVAM O ESPACO FISICO DA NATUREZA;
<~ACARRETAM ALTERACAO SUBSTANCIAL DO IMOVEL.

OU ENGENHEIRO;

CONCEITO DE INTELECTUAL OU MATERIAL,

ENGENHARIA

&~ DESTINADOS A OBTER DETERMINADA UTILIDADE,

—> SERVICOS DE —> &~ SERVICOS PRIVATIVOS DAS PROFISSOES DE ARQUITETO
E ENGENHEIRO OU DE TECNICOS ESPECIALIZADOS;

&~ QUE NAO SE ENQUADRAM NO CONCEITO DE OBRA
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DIREITO ADMINISTRATIVO
DICA - ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

CONCENTRACAO X DESCONCENTRACAO

OCORRE QUANDO A PESSOA JURIDICA INTEGRANTE

DA ADM. PUBLICA EXTINGUE SEUS ORGAOS

CONCENTRACAO

REUNINDO EM UM NUMERO MENOR DE

UNIDADES AS RESPECTIVAS COMPETENCIAS

DESCONCENTRACAO

REFERE-SE A DISTRIBUICAO
< INTERNA DE COMPETENCIAS

A QUAL DA ORIGEM A0S ORGAOS PUBLICOS

DESCONCENTRACAO X DESCENTRALIZACAO

DESCONCENTRACAO

OCORRE DENTRO DE UMA
< UNICA PESSOA JURIDICA

HA RELACAO HIERARQUICA

SAo DUAS PESSOAS JURIDICAS DISTINTAS (UMA

~ TRANSFERE E A OUTRA RECEBE A COMPETENCIA
DESCENTRALIZACAO <
NAO HA RELACAO DE HIERARQUIA
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DICA - ATOS ADMINISTRATIVOS

CLASSI

FICACAO DOS ATOS ADMINISTRATIVOS (III)

ATO VALIDO X ANULAVEL X NULO X INESXISTENTE

E O ATO PRATICADO COM OBSERVANCIA DE

ATO < TODOS OS REQUISITOS LEGAIS
VALIDO COMPETENCIA/FINALIDADE/FORMA/MOTIVO E OBJETO
E O ATO QUE APRESENTA VICIO SANAVEL
ATO ~ ”
' DESDE QUE NAO CAUSE PREJUIZO
ANULA‘/EL PODE SER —> AO PATRIMONIO PfIBLICO E NEM
CONVALIDADO CAUSE DANO A TERCEIROS
E O ATO QUE APRESENTA vicro INSANAVEL
ATO
NULO NAO E POSSIVEL QUE SEJA CORRIGIDO, DEVENDO
SER ANULADO PELA ADM. OU PELO JUDICIARIO
E O ATO QUE APARENTA SER UMA MANIFESTACAO
ATO DE VONTADE DA ADMINISTRACAO
INEXISTENTE POREM, NAO CHEGA A SE APERFEICOAR
COMO ATO ADMINISTRATIVO (EX: ATO DO

USURPADOR DE FUNCAO PUBLICA)

@CadernodoConcurseiro
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DIREITO ADMINISTRATIVO
DICA - PODERES ADMINISTRATIVOS

PODER DE POLICIA

CONDICIONAR OU RESTRINGIR

A LIBERDADE E A
PODEB DE —> FACULDADE DA PROPRIEDADE INDIVIDUAL
POLICIA ADMINISTRACAO DE

EM FAVOR DA COLETIVIDADE

TEM COMO BASE O PRINCIPIO DA
SUPREMACIA DO INTERESSE PUBLICO

COMPETENCIA > PODE SER DA UNIAO/ESTADOS/DF/
L —— MUNICIPIOS - CONFORME A
> PARA EXERCER PREDOMINANCIA DO INTERESSE (CF)

INTERESSE

| ~|COMPETENCIA DA UNTIAO
NACIONAL

INTERESSE ERSS COMPETENCIA DOS ESTADOS
REGIONAL

INTERESSE
_>

REGIONAL E LOCAL COMPETENCIA DO DF

INTERESSE__€5>

LOCAL COMPETENCIA DOS MUNICIPIOS

@CadernodoConcurseiro




@

MP-AP

L

DICA - AGENTES PUBLICOS

CARGO X EMPREGO X FUNCAO

CARGO

- ~OCUPADOS POR
SERVIDORES
PUBLICOS

. SUBMETEM-SE AO
REGIME ESTATUTARIO
(SEU VINCULO
DECORRE DE LEI)

- ~SAO CRIADOS
POR LEI

. DIVIDEM-SE EM
CARGOS EFETIVOS E

EM COMISSAO

. EFETIVOS : DEPENDE
DE CONCURSO
. ~TEM DIREITO A
ESTABILIDADE (OS DO
CARGO EFETIVO -
CUMPRIDO OS REQUISITOS)

. EM COMISSAO:
LIVRE NOMEACAO E
EXONERACAO

EMPREGO

< ~OCUPADOS POR
EMPREGADOS
PUBLICOS

. SUBMETEM-SE AO
REGIME DA CLT
(NATUREZA CONTRATUAL)

~~SAO CRIADOS
POR LET

<~ INGRESSO
MEDIANTE CONCURSO
PUBLICO

. ~EM REGRA,
ENCONTRAM-SE NAS
PESSOAS JURIDICAS DE
DIREITO PRIVADO

@CadernodoConcurseiro

FUNCOES

<~NAO PRECISAM DE
CONCURSO PUBLICO

< DIVIDEM-SE EM 2 TIPOS:
TEMPORARIA E DE CONFIANCA

L~FUNCAO TEMPORARIA:
@ EXERCIDA POR SERVIDORES
TEMPORARIOS
@ caso DE EXCEPCIONAL
INTERESSE PUBLICO
@ NAO OCUPAM CARGO OU EMPREGO
@ EX:MEDICO CONTRATADO PARA
AUXILIAR UM SURTO DE UMA
DOENCA

L~FUNCAO DE CONFIANCA:
@ EXCLUSIVO DE SERVIDOR
OCUPANTE DE CARGO EFETIVO
@ ATRIBUICOES DE
DIRECAO,CHEFIA OU
ASSESSORAMENTO
EX:ASSESSOR DE JUIZ
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MATEMATICA/RACIOCINIO LOGICO
PROPOSICOES
NEGACAO DE PROPOSICAO COMPOSTAS

3.4 Negacao de Condicional P - Q

Para negar uma proposicao condicional, repete-se a primeira parte, troca-se o conectivo
por “e” e nega-se a segunda parte.

MNEMONICO : MaNe (mantém o primeiro, nega o segundo e troca os conectivos).

Exemplo:
Proposicao Composta: Se sou inteligente, entdao passarei no concurso.
Negacdo: Sou inteligente e ndao passarei no concurso.

Assim, sabendo que a negagao de P - Q pode ser escrita como ~(P = Q), temos que ~(P
2iQ)<= PA Q.

TABELA VERDADE:
p Q P3Q -(P>Q -Q PA-Q
v v v F F F o
v F F v v v
F v v F F F
F F v F v F

@CadernodoConcurseiro
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MATEMATICA/RACIOCINIO LOGICO
REGRA DE TRES
REGRA DE TRES COMPOSTA

REGRA DE TRES COMPOSTA: ENVOLVE TRES OU MAIS GRANDEZAS.

Ex.: 4 funciondrios conseguem construir 20 muros em 120 minutos. Se 8 funcionarios almejam
construir 10 muros, quanto tempo sera necessario?

Resolugdo = o que se busca saber é o tempo, portanto esta sera a nossa grandeza de referéncia.
Com isto em mente, temos que quanto mais funcionarios tiverem, menos tempo se leva, ou seja,
“tempo” e “funcionarios” sao grandezas inversamente proporcionais. Ao passo que quanto
menos muros para construir, menos tempo sera necessario, isto faz com que “tempo” e “muro”
sejam diretamente proporcionais. Assim, tem-se:

Tempo Muro Funcionarios
120 minutos 20 4
X 10 8

Feito este esquema, vamos igualar a razao da grandeza de referéncia com a multiplicagdao das
demais grandezas. Como ha uma grandeza inversamente proporcional ao “tempo”, ndés devemos
coloca-la de modo invertido na equagao:

120 20 8

_:__x_

X 10 4

%= 4 = X =30 minutos

@CadernodoConcurseiro
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MATEMATICA/RACIOCINIO LOGICO
OPERACOES FUNDAMENTAIS

@

1-SOMA

- Na soma é feita a adicdo de um niimero a outro, isto é, faz-se a combinacdo entre nimeros
para dar resultado a um Unico numero.

Ex.:32+44 =76
-> Propriedades da soma:

a) propriedade do elemento neutro: é aquele que ao ser somado com outro nimero nao
produz efeito algum. Na adi¢cdo o elemento neutro é o ZERO.

b) propriedade da comutatividade: esta propriedade nos diz que na soma a ordem dos fatores
nao interfere no resultado.

Assim, 12+ 6=18e 6 + 12 = 18.
a+b=b+a

c) propriedade da associatividade: na adigdo ndo importa a ordem com que é feito o
agrupamento dos numeros, o resultado ndo muda.

Desta feita, (4+2)+3=9e4+(2+3)=9.
at(b+c)=(a+b)+c
2- SUBTRAGCAO

-> Na subtragdo é feita a diminuigao de um nimero por outro, ou seja, é retirado uma determinada quantidade
de um ndmero.

Ex.: 55 -23 =32,

Obs.: na subtragao nao ha a propriedade do elemento neutro, da comutatividade ou da associatividade.
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RACIOCINIO LOGICO-QUANTITATIVO
LOGICA DE ARGUMENTACAO

@

1.1 - VALIDADE DOS ARGUMENTOS DEDUTIVOS

- A validade de um argumento estd relacionada apenas com a forma com a qual ele é
construido, sendo irrelevante saber se as premissas e a conclusao sao de fato verdadeiras ou ndao
no mundo real.

- O argumento dedutivo é valido quando a conclusdo é uma consequéncia direta e inevitavel
das premissas.

Premissa 1: todo cachorro mia.
Premissa 2: Thor é um cachorro.
Conclusdo: Logo, Thor mia.

-- Perceba que apesar dos cachorros ndo miarem no mundo real, devemos considerar as
premissas como verdadeiras. Assim, se é dito que todos os cachorros miam, temos como uma
consequéncia inevitavel que Thor, por ser um cachorro, também mia.

= Por outro lado, temos como INVALIDO o argumento dedutivo que tem uma conclusido FALSA
mesmo se considerarmos verdadeiras as premissas.

Premissa 1: todos os alunos sao inteligentes.
Premissa 2: Alberto ndo é um aluno.
Conclusao: Logo, Alberto ndo é inteligente.

-- Note que a conclusdo ndo é necessariamente verdadeira a partir do que é dito nas premissas,
uma vez que Alberto pode ser inteligente mesmo ndo sendo um aluno.
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RACIOCINIO LOGICO-QUANTITATIVO

AP

PROPOSICOES

L

OPERADORES LOGICOS OU CONECTIVOS

Os operadores légicos ou conectivos sao utilizados para a criagdo de proposigdo compostas, isto €,
guando duas ou mais proposi¢des sao combinadas.

TABELA RESUMO
Operagao Conectivo Estrutura Logica Exemplos
Negacao - ou ~ (ndo é conectivo) | Nao p O caderno nao é
vermelho
Conjungao A Peq Luiz é advogado e Maria
é Arquiteta
Disjuncao Inclusiva v Pouq Luiz é
advogado OU Maria é
Arquiteta
Disjungao Exclusiva \ Oupouq Ou Luiz é
advogado ou Maria é
Arquiteta
Condicional - Se p entao q SE Luiz é
advogado ENTAO Maria
é Arquiteta
Bicondicional &~ P se e somente se q Luiz é advogado se e

somente se Maria é
Arquiteta
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INFORMATICA

REDE DE COMPUTADORES
TIPOS DE REDE - QUANTO A TOPOLOGIA/LAYOUT

ESTRELA (STAR)

@

NE A MAIS COBRADA®

s 2

-T\u

-~ AS ESTACOES ESTAO LIGADAS A UM NO CENTRAL CONTROLADOR,PELO
QUAL PASSAM TODAS AS MENSAGENS.

<~NAO HA TRAFEGO DIRETO ENTRE OS DISPOSITIVOS
-0 ENLACE ENTRE AS ESTACOES E O NO CENTRAL E PONTO-A-PONTO

<~VANTAGENS :
VMAIOR TOLERANCIA A FALHAS - O DEFEITO NA ESTACAO NAO AFETA
O RESTANTE DA REDE

V FACILIDADE PARA IDENTIFICAR/ISOLAR AS FALHAS

V FACIL ADICIONAR ESTACOES

L DESVANTAGENS:
VvV SE O DISPOSITIVO CENTRAL FALHAR ,TODA A REDE SERA PREJUDICADA

\/INSTALAC]IO MAIS CARA,POIS REQUER MAIS CABOS
@CadernodoConcurseiro
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INFORMATICA
CORREIO ELETRONICO
WEBMAIL

E UM MODO/FORMA DE ACESSAR O SERVICO
DE CORREIO ELETRONICO POR MEIO DA WEB
(UTILIZANDO UM NAVEGADOR E UM
COMPUTADOR CONECTADO A INTERNET)

TODAS AS MENSAGENS FICAM ARMAZENAS EM PASTAS NO
SERVIDOR DE E-MAIL (NO CLIENTE DE E-MAIL,FICAM
ARMAZENADAS NA MAQUINA DO USUARIO)

— EM SINTESE,O WEBMAIL TRATA-SE APENAS DE UMA
PAGINA WEB CAPAZ DE FORNECER UMA INTERFACE
ENTRE O CLIENTE E O SERVIDOR DE E-MAIL

UTILIZAM O PROTOCOLO HTTP/HTTPS

MATOR CAPACIDADE DE ENVIAR E
> RECEBER CORREIOS ELETRONICOS
VANTAGEM DE QUALQUER LUGAR
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INFORMATICA

MICROSOFT EXCEL
FORMULAS E FUNCOES

@ SEQUENCIA DE VALORES CONSTANTES, OPERADORES, REFERENCIAS
A CELULAS E, ATE MESMO, OUTRAS FUNCOES PRE-DEFINIDAS.

CONSTANTE FUNCOES

<— > FORMULA PREDEFINIDA/

AUTOMATICA QUE PERMITE

EXECUTAR CALCULOS DE
FORMA SIMPLIFICADA.

VALOR FIXO OU
ESTATICO QUE NAO
E MODIFICADO NO

MS-EXCEL.
=100(+ABS (-3) *C4
OPERADORES
ESPECIFICAM O TIPO DE REFERENCIAS
CALCULO QUE SE
PRETENDE EFETUAR NOS _> LOCAL IZACﬁO DE UMA
ELEMENTOS DE UMA CELULA OU INTERVALO
FORMULA . N DE CELULAS
EX: ADICAO, SUBTRACAO,
MULTIPLICACAO OU
DIVISAO.
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INFORMATICA
WINDOWS

SELECAO DE MULTIPLOS ARQUIVOS

-0 WINDOWS PERMITE A SELECAO DE MULTIPLOS ARQUIVOS POR MEIO
DO USO DAS TECLAS SHIFT E CTRL.

—

SELECIONA UM INTERVALO DE ARQUIVOS

SHIFT —> ADJACENTES /SEQUENCIAIS

—>

CTRL — ALEATORIA, NAO ADJACENTE

SELECIONA ARQUIVOS DE FORMA

EXPLORADOR DE ARQUIVOS

<~FERRAMENTA QUE PERMITE GERENCIAR ARQUIVOS, PASTAS E CONEXOES DE
REDE, ASSIM COMO REALIZAR PESQUISAS.

—>

-

UTILIZADO PARA A COPIA, EXCLUSAO, ORGANIZACAO, MOVIMENTACAO
E TODAS AS ATIVIDADES DE GERENCIAMENTO DE ARQUIVOS

ATE O WINDOWS 8 ERA CHAMADO DE WINDOWS EXPLORER

ATALHO _> WINKEY + E

—>
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