UFMG

DICA - LEI 8.112/90

NOMEACAO, POSSE E EXERCICIO

NOI‘!IEACAO POSSE EXERCICIO
30 DIAS 15 DIAS
‘ DEPENDE DE

‘ PREVIA INSPECAO ‘

v MEDICA OFICIAL v
CONTADOS DA PUBLICACAO PODE SER POR IMPRORROGAVEL
DO ATO DE PROVIMENTO | PROCURACAO ESPECIFICA ‘

‘v SO HA POSSE NOS CASOS DE v

—| PROVIMENTO POR NOMEACAO SE PERDER O PRAZO
IMPRORROGAVEL

‘ ASSINA O TERMO DE POSSE \‘/

v NO ATO DA POSSE ,0 EXONERADO
SE PERDER O PRAZO SERVIDOR DEVE APRESENTAR DE OFICcIO

v

TORNA SEM EFEITO
A NOMEACAO

DECLARACAO DE
BENS E VALORES

DECLARACAO QUANTO AO EXERCICIO DE
OUTRO CARGO/EMPREGO OU FUNCAO PUBLICA
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LEGISLACAO
DICA - LETI 8.112/90

(@

READAPTACAO

E A INVESTIDURA DO SERVIDOR EM
CARGO COMPATIVEL COM AS LIMITACOES
DE CAPACIDADE FISICA OU MENTAL
VERIFICADA EM INSPECAO MEDICA &

SE JULGADO -
INCAPAZ PARA O _§>,SERA APOSENTADO
SERVICO PUBLICO

READAPTACAO |—

HABILITAGCAO EXIGIDA

SERA EFETIVADA EM /
CARGO DE ATRIBUICOES NIVEL DE ESCOLARIDADE

AFINS, RESPEITADA A

EQUIVALENCIA DE
VENCIMENTOS

CASO NAO HAJA [~ SERVIDOR FICA COMO
CARGO VAGO EXCEDENTE
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ADMINISTRACAO PUBLICA
| MODELOS TEORICOS DE ADMINISTRACAO PUBLICA

TIPOS DE DOMINACAO

< DOMINAGCAO = PODER (CAPACIDADE DE DAR ORDENS E SER OBEDECIDO, MESMO
CONTRA VONTADE) + LEGITIMIDADE (RECONHECIMENTO DA AUTORIDADE) ,

DOMINACAO

WEBER CLASSIFICOU A DOMINACAO EM 03 TIPOS

BASEADA NA TRADICAO E NOS COSTUMES ENRAIZADOS NA
SOCIEDADE. O DETENTOR DA AUTORIDADE E SOBERANO.

TRADICIONAL | gncONTRADA NOS ESTADOS ABSOLUTISTAS.

DECORRE DAS CARACTERISTICAS PESSOAIS DO LIDER.

DOMIN%C-flO BASEADO NA CONFIANCA, LEALDADE E EMOCAO, OU SEJA,
CARISMATICA  MOTIVOS NAO RACIONAIS/LEGAIS, LOGO, PODEM SER

RETIRADOS A QUALQUER MOMENTO.

DOMINACAO DECORRE DA LEI/NORMA. O PODER ENCONTRA-SE NO CARGO
RACIONAL-LEGAL E NAO NA PESSOA QUE O EXERCE.

MODELOS TEORICOS DE ADMINISTRACAO PUBLICA

< NENHUM MODELO EXISTIU DE FORMA EXCLUSIVA OU FOI EXTINTO, OCORRE A
COEXISTENCIA DE PRATICAS E MODELOS, COM A PREDOMINANCIA DE ALGUM

—>

ATUALMENTE, NO BRASIL, O MODELO
VIGENTE E O MODELO GERENCIAL
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ADMINISTRACAO PUBLICA
MODELOS TEORICOS DE ADMINISTRACAO PUBLICA

MODELOS DE ESTADO

0S PODERES ESTAVAM CONCENTRADOS NAS MAOS DO REI, QUE
ERA COROADO POR DEUS, LOGO, DOTADO DE PODERES
ESTADO ABSOLUTOS. VIGORAVA A HEREDITARIEDADE E O ESTADO
ABSOLUTISTA POUCO SE IMPORTAVA COM AS POLITICAS PUBLICAS DE
CARATER SOCIAL (AS INSTITUICOES RELIGIOSAS ASSUMIAM
A FUNCAO DE ATENDIMENTO AOS MAIS NECESSITADOS) ;

VISAVA LIMITAR O PODER SOBERANO ENCONTRADO NO ESTADO
ABSOLUTISTA. A IDEIA CENTRAL E A VALORIZACAO DO

ESTADO INDIVIDUO, BASEANDO-SE NA CONCEPCAO DE QUE O
I.TBERAL INDIVIDUO POSSUI DIREITOS NATURAIS E INALIENAVEIS. O
ESTADO E GARANTIDOR DOS DIREITOS DE PRIMEIRA GERACAO.

A0 LIMITAR A ATUACAO ESTATAL, MOSTROU-SE INADEQUADO
PARA A CORRECAO DAS DESIGUALDADES SOCIAIS.

EM RAZAO DAS DESIGUALDADES GERADAS PELO ESTADO
LIBERAL, O ESTADO AGORA RECONHECE QUE TEM QUE

ESTADO DE GARANTIR CONDICOES MINIMAS E ATUAR POSITIVAMENTE
BEM-ESTAR PARA GARANTIR DIREITOS DE SEGUNDA GERACAO.
SOCIAL ENTRETANTO, O EXCESSO DE DEMANDAS LEVOU AO
(WELFARE ESGOTAMENTO DA CAPACIDADE ESTATAL DE INVESTIR NO
SETOR PUBLICO, O QUE ACARRETOU O ENDIVIDAMENTO E,
STATE) CONSEQUENTEMENTE, A CRISE DO ESTADO DO BEM-ESTAR
SOCIAL.

BUSCA REESTABELECER O ESTADO MINIMO. O ESTADO
ESTADO BUSCA ASSEGURAR OS DIREITOS SOCIAIS MEDIANTE A
PRESTACAO DE SERVICOS POR PARTICULARES, ATRAVES
NEOLIBERAL DE DELEGACOES ESTATAIS E PRIVATIZACOES E O ESTADO
FUNCIONA COMO AGENTE NORMATIVO E REGULADOR.
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ADMINISTRACAO PUBLICA
GOVERNANCA E GOVERNABILIDADE

GOVERNABILIDADE

. ESTA ASSOCIADA A CAPACIDADE POLITICA DE GOVERNAR E A
LEGITIMIDADE.

-

LEGITIMIDADE DEMOCRATICA DO ESTADO
+ LEGITIMIDADE POLITICA DO GOVERNO

—

ASSIM, UM GOVERNO POSSUI GOVERNABILIDADE CASO POSSUA O
APOIO DO POVO E DO PODER LEGISLATIVO PARA GOVERNAR

DIMENSOES DA GOVERNABILIDADE

CAPACIDADE GOVERNAMENTAL PARA IDENTIFICAR
OS PRINCIPAIS PROBLEMAS E FORMULAR AS
MEDIDAS ADEQUADAS AO SEU ENFRENTAMENTO

CAPACIDADE DO GOVERNO DE MOBILIZAR OS
MEIOS E RECURSOS NECESSARIOS PARA PODER
EXECUTAR E IMPLEMENTAR ESSAS POLITICAS

CAPACIDADE DO ESTADO DE LIDERAR, SEM
A QUAL AS DECISOES TORNAM-SE INOCUAS
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ATENDIMENTO NO SERVICO PUBLICO

CLASSIFICACOES QUANTO OS TIPOS DE CLIENTES

CLIENTE
INDIVIDUAL
X

COLETIVO

CLIENTE FINAL
X
INTERMEDIARIO

CLIENTE
INTERNO
X
EXTERNO

E AQUELE QUE PODE TER SUAS NECESSIDADES
ATENDIDAS INDIVIDUALMENTE, JA O CLIENTE
COLETIVO E AQUELE QUE AS NECESSIDADES
SAO ATENDIDAS COLETIVAMENTE.

E AQUELE QUE SE APRESENTA COMO ULTIMO
DESTINATARIO DAQUILO QUE A EMPRESA
OFERECE, POR OUTRO LADO O CLIENTE
INTERMEDIARIO E AQUELE QUE ADQUIRE O
PRODUTO DA EMPRESA COM O INTUITO DE
REVENDER PARA OUTRO CLIENTE,
TRANSFORMANDO-O OU NAO.

APRESENTA-SE COMO OS FUNCIONARIOS E PARCEIROS
DA EMPRESA, LOGO, DEVERA HAVER UMA GESTAO DE
QUALIDADE TAIS. POR OUTRO LADO, O CLIENTE
EXTERNO E AQUELE EXTERNO A EMPRESA, LOGO,
ADQUIRINDO OS SEUS PRODUTOS/SERVICOS EM TROCA
DE CAPITAL.

@oBS: 0 BOM TRATAMENTO DO CLIENTE INTERNO FAZ
COM QUE ELE TRATE BEM O CLIENTE EXTERNO.

POSTO ISSO, O RESPONSAVEL PELO ATENDIMENTO
DEVE TRATAR DE MANEIRA IGUALITARIA (ASSIM,
COM QUALIDADE) ESSES DOIS TIPOS DE CLIENTE.
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CADERNO DO
CONCURSERO

UFMG

DIREITO ADMINISTRATIVO

DICA - PODERES ADMINISTRATIVOS

PODER > O AGENTE FICA “PRESO”

VINCULADO

—>

PODER VINCULADO

AO ENUNCIADO DA LEI

NAO HA LIBERDADE DE ESCOLHA

_> UNICA SOLUCAO POSSIVEL

> EXEMPLO: EMISSAO DE CNH

COMPETENCIA

SAO
—> VINCULADOS

FINALIDADE

FORMA

_> NOS ATOS

DISCRICIONARIOS |

> MOTIVO _%>>Sﬁ0IﬂMHTESﬂmﬂﬁ$’DO
E OBJETO PODER DISCRICIONARIO
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DIREITO ADMINISTRATIVO
DICA - ATOS ADMINISTRATIVOS

(@

EXTINCAO DOS ATOS ADMINISTRATIVOS (IV)

CONVALIDACAO

E A CORRECAO DE UM ATO ADMINISTRATIVO
QUE POSSUA DEFEITOS SANAVEIS

POSSUI EFEITOS RETROATIVOS (EX TUNC)

L O ATO PASSA A SER VALIDO DESDE A SUA ORIGEM,
> DE MODO QUE MANTEM OS EFEITOS JA PRODUZIDOS

_ ~~ATOS NULOS NAO PODEM SER CONVALIDADOS
CONVALIDACAO “ATOS ANULAVEIS PODEM SER CONVALIDADOS

CONDICOES

- DEFEITOS DEVEM SER SANAVEIS

~DECISAO DISCRICIONARIA (PODE OU NAO CONVALIDAR)
<~NAO PODE LESAR O INTERESSE PUBLICO

~~NAO CAUSE PREJUIZOS A TERCEIROS

COMPETENCIA - DESDE QUE
NAO SEJA EXCLUSIVA

DEFEITOS
SANAVEIS

FORMA - DESDE QUE NAO SE
TRATE DE FORMA ESSENCIAL
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NOVA LEI DE IMPROBIDADE ADMINISTRATIVA
DAS PENAS

ENRIQUECIMENTO

ILFCITO PREJUIZO AO ERARIO VIOLACAO AOS PRINCIPIOS

RESSARCIMENTO INTEGRAL DO DANO (SE HOUVER DANO EFETIVO)

PERDA DOS BENS

PERDA DOS BENS
ACRESCIDOS

ACRESCIDOS x
ILICITAMENTE ILICITAMENTE
(SE CONCORRER ESTA CIRCUNSTANCIA)
PERDA DA PERDA DA x
FUNCAO PUBLICA FUNCAO PUBLICA
SUSPENSAO DOS SUSPENSAO DOS
DIREITOS POLITICOS DIREITOS POLITICOS x
DE ATE 14 ANOS DE ATE 12 ANOS

MULTA CIVIL IGUAL AO VALOR
DO ACRESCIMO PATRIMONIAL

(AUMENTAVEL ATE O DOBRO)

MULTA CIVIL IGUAL AO
VALOR DO DANO

(AUMENTAVEL ATE O DOBRO)

MULTA CIVIL DE ATE 24 VEZES
VALOR DA REMUNERACAO DO AGENTE
(AUMENTAVEL ATE O DOBRO)
PROIBICAO DE CONTRATAR
COM O PODER PUBLICO OU
DE RECEBER BENEFICIOS,

PROIBICAO DE CONTRATAR
COM O PODER PUBLICO OU
DE RECEBER BENEFICIOS,

PROIBICAO DE CONTRATAR COM
O PODER PUBLICO OU DE

RECEBER BENEFICIOS, PELO
PELO PRAZO NAO SUPERIOR PELO PRAZO NAO SUPERIOR PRAZO NAO SUPERIOR
A 14 ANOS A 12 ANOS A 4 ANOS

(AINDA QUE POR INTERMEDIO DE
PESSOA JURIDICA DA QUAL SEJA
SOCIO MAJORITARIO)

(AINDA QUE POR INTERMEDIO DE (AINDA QUE POR INTERMEDIO DE
PESSOA JURIDICA DA QUAL SEJA

PESSOA JURIDICA DA QUAL SEJA
SOCIO MAJORITARIO) SO6CIO MAJORITARIO)
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LINGUA PORTUGUESA

SINTAXE
ADJUNTO ADNOMINAL x COMPLEMENTO NOMINAL

(@

ADJUNTO ADNOMINAL COMPLEMENTO NOMINAL
SOMENTE SE LIGA A: SE LIGA A:
V/ SUBSTANTIVOS CONCRETOS v/ SUBSTANTIVOS ABSTRATOS
E ABSTRATOS v ADJETIVOS
v/ ADVERBIOS
PODE SER OU NAO E NECESSARIAMENTE
PREPOSICIONADO PREPOSICIONADO

PRINCIPAL PEGADINHA DE PROVA PARA CONFUNDIR OS DOIS:
NO CASO DE SUBSTANTIVO ABSTRATO COM TERMO PREPOSICIONADO “DE”.
NESSE CASO, VEJA COMO DISTINGUIR:

€ TERMO PREPOSICIONADO
TEM SENTIDO PACIENTE:
SERA COMPLEMENTO NOMINAL

9 TERMO PREPOSICIONADO
TEM SENTIDO AGENTE:
SERA ADJUNTO ADNOMINAL

@ SUBSTITUIVEL POR UMA PALAVRA @ NAO E SUBSTITUIVEL POR UMA PALAVRA
UNICA (UM ADJETIVO EQUIVALENTE) UNICA (ADJETIVO EQUIVALENTE)

€ PODE INDICAR POSSE & NAO PODE INDICAR POSSE
EX: O CONSUMO DOS EX: O CONSUMO DE PAO (O PAO
BRASILEIROS (OS BRASILEIROS P (
E CONSUMIDO - PACIENTE)

CONSOMEM - AGENTE)
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LINGUA PORTUGUESA
DICA - REESCRITA DE FRASES

CADERNO DO
CONCURSERO

EXPRESSOES PROBLEMATICAS

EXPRESSA IDEIA DE PROPORCAOQ

PODE SUBSTITUIR POR
A MEDIDA QUE "A PROPORCAO QUE”

EX: A MEDIDA QUE O TEMPO
PASSA, ELE FICA MAIS FORTE

X

EXPRESSA IDEIA DE CAUSA

PODE TAMBEM SER USADA COMO
NA MEDIDA CONDICAO OU PROPORCAO

EM QUE

PODE SER SUBSTITUIDA POR: “"UMA VEZ QUE”
“WISTO QUE”,”JA QUE”,DENTRE OUTROS

OBS: AS BANCAS,EM GERAL, —
COBRAM MAIS A EXPRESSAO EX: NA MEDIDA EM QUE VOCE

COM IDEIA DE CAUSA ESTUDOU, PASSOU NO CONCURSO
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LINGUA PORTUGUESA

SINTAXE
ADJUNTO ADNOMINAL x COMPLEMENTO NOMINAL

(@

ADJUNTO ADNOMINAL COMPLEMENTO NOMINAL
SOMENTE SE LIGA A: SE LIGA A:
V/ SUBSTANTIVOS CONCRETOS v/ SUBSTANTIVOS ABSTRATOS
E ABSTRATOS v ADJETIVOS
v/ ADVERBIOS
PODE SER OU NAO E NECESSARIAMENTE
PREPOSICIONADO PREPOSICIONADO

PRINCIPAL PEGADINHA DE PROVA PARA CONFUNDIR OS DOIS:
NO CASO DE SUBSTANTIVO ABSTRATO COM TERMO PREPOSICIONADO “DE”.
NESSE CASO, VEJA COMO DISTINGUIR:

€ TERMO PREPOSICIONADO
TEM SENTIDO PACIENTE:
SERA COMPLEMENTO NOMINAL

9 TERMO PREPOSICIONADO
TEM SENTIDO AGENTE:
SERA ADJUNTO ADNOMINAL

@ SUBSTITUIVEL POR UMA PALAVRA @ NAO E SUBSTITUIVEL POR UMA PALAVRA
UNICA (UM ADJETIVO EQUIVALENTE) UNICA (ADJETIVO EQUIVALENTE)

€ PODE INDICAR POSSE & NAO PODE INDICAR POSSE
EX: O CONSUMO DOS EX: O CONSUMO DE PAO (O PAO
BRASILEIROS (OS BRASILEIROS P (
E CONSUMIDO - PACIENTE)

CONSOMEM - AGENTE)
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LINGUA PORTUGUESA
VERBOS

CONVERSAO DA VOZ ATIVA PARA A VOZ PASSIVA

CONVERSAO DA VOZ ATIVA NA VOZ PASSIVA ANALITICA

.0 SUJEITO SE TRANSFORMA EM AGENTE DA PASSIVA
O OBJETO DIRETO SE TRANSFORMA NO SUJEITO DA PASSIVA

-0 VERBO TRANSITIVO SE TRANSFORMA EM LOCUCAO VERBAL

EXEMPILO:

O TREINADOR ALTEROU O HORARIO DO JOGO
OBJETO DIRETO

SUJEITO

[= ~\

O HORARIO DO JOGO FOI ALTERADO PELO TREINADOR
(SER + PARTICIPIO)  AGENTE DA PASSIVA

SUJEITO PACIENTE

-0 SUJEITO (O TREINADOR) PASSA PARA AGENTE DA PASSIVA (PELO
‘9 TREINADOR)
O OBJETO DIRETO PASSA PARA SUJEITO DA PASSIVA (O HORARIO DO
JOGO)
O VERBO TRANSITIVO (ALTEROU) PASSA PARA LOCUCAO VERBAL (FOI

ALTERADO)
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INFORMATICA
MICROSOFT EXCEL

FORMULAS E FUNCOES

@ SEQUENCIA DE VALORES CONSTANTES, OPERADORES, REFERENCIAS
A CELULAS E, ATE MESMO, OUTRAS FUNCOES PRE-DEFINIDAS.

CONSTANTE FUNCOES

<— > FORMULA PREDEFINIDA/

AUTOMATICA QUE PERMITE

EXECUTAR CALCULOS DE
FORMA SIMPLIFICADA.

VALOR FIXO OU
ESTATICO QUE NAO
E MODIFICADO NO

MS-EXCEL.
=100(+ABS (-3) *C4
OPERADORES
ESPECIFICAM O TIPO DE REFERENCIAS
CALCULO QUE SE
PRETENDE EFETUAR NOS _> LOCAL IZACﬁO DE UMA
ELEMENTOS DE UMA CELULA OU INTERVALO
FORMULA . N DE CELULAS
EX: ADICAO, SUBTRACAO,
MULTIPLICACAO OU
DIVISAO.
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INFORMATICA
SEGURANCA DA INFORMACAOQO

FUNCIONAMENTO DA ASSINATURA DIGITAL

MENSAGEM HASH (RESUMO)

_ ~
o — (XXXX)
> —=>|  (XXXX) —>
n 2. GERA UM HASH
MENSAGEM SEM CRIPTOGRAFIA COM SUA CHAVE PRIVADA
4. SARAH ENVIA PARA LUIZ A X)\
h MENSAGEM ORIGINAL E O HASH ?‘&
— (HASH
N CRIPTOGRAFADO)
_ * *?’{Xx"\) @ O0BSERVACAOG
(HASH NAO GARANTE
MENSAGEM
CRIPTOGRAFADO) CONFIDENCIALIDADE
(NAO CRIPTOGRAFA O
CONTEUDO DA MENSAGEM)
5.LUIZ GERA UM HASH DA MENSAGEM
ORIGINAL E OBTEM UM RESULTADO
— COMPARA OS RESULTADOS
— —>| rEsuLTADO E SE FOREM IGUAIS:
CONFIRMA QUE A
6.DEPOIS DESCRIPTOGRAFA O HASH DA MENSAGEM COM A 3
CHAVE PUBLICA DE SARAH E OBTEM OUTRO RESULTADO ,\IUENSAGE?{ E
" 5 AUTENTICA, INTEGRA
oo > | >| resuzrapo E IRREFUTAVEL
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INFORMATICA

MICROSOFT WORD

GUIA PAGINA INICIAL

Inicial

Arial

N I

NEGRITO

ITALICO

e

SUBLINHADO

FONTE

TAMANHO
DA FONTE

<—

Inserir

—

AUMENTAR TAMANHO DA FONTE

DIMINUIR TAMANHO DA FONTE

—>

MATUSCULAS E
MINUSCULAS

FORMATACAO

LIMPAR TODA A

COR DA FONTE

COR

DO REALCE DO TEXTO

EFEITOS DE

SOBRESCRITO

SUBESCRITO

—>

TACHADO
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INFORMATICA
WINDOWS

SELECAO DE MULTIPLOS ARQUIVOS

-0 WINDOWS PERMITE A SELECAO DE MULTIPLOS ARQUIVOS POR MEIO
DO USO DAS TECLAS SHIFT E CTRL.

—

SELECIONA UM INTERVALO DE ARQUIVOS

SHIFT —> ADJACENTES /SEQUENCIAIS

—>

CTRL — ALEATORIA, NAO ADJACENTE

SELECIONA ARQUIVOS DE FORMA

EXPLORADOR DE ARQUIVOS

<~FERRAMENTA QUE PERMITE GERENCIAR ARQUIVOS, PASTAS E CONEXOES DE
REDE, ASSIM COMO REALIZAR PESQUISAS.

—>

-

UTILIZADO PARA A COPIA, EXCLUSAO, ORGANIZACAO, MOVIMENTACAO
E TODAS AS ATIVIDADES DE GERENCIAMENTO DE ARQUIVOS

ATE O WINDOWS 8 ERA CHAMADO DE WINDOWS EXPLORER

ATALHO _> WINKEY + E

—>
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ADMINISTRACAO DE MATERIAIS

COMPRAS

2. OPERACOES DE COMPRAS
2.1. SOLICITACAO DE COMPRAS:

.~ DOCUMENTO DE DESCREVE:

ITEM A SER COMPRADO;

QUANTIDADE NECESSARIA;

PRAZO PARA ENTREGA,

MODO E LOCAL DE ENTREGA OU DE RETIRADA,
POSSIVEIS FORNECEDORES,

PRECOS PESQUISADOS; E

INFORMACOES SOBRE A ESTOCAGEM, POR EXEMPLO.

+++++++

.~ DOCUMENTO QUE AUTORIZA O COMPRADOR INICIAR O PROCESSO DE COMPRA.

2.2. COLETA DE PRECOS OU COTACAO:

- SAO AS PROPOSTAS, AS OFERTAS, AS CONDICOES DOS FORNECEDORES;

- DEVE CONTER, ENTRE OUTRAS INFORMACOES, O PRECO, FORMA DE RETIRADA OU
ENTREGA DO MATERIAL, MODO DE PAGAMENTO E O PRAZO DE ENTREGA.

- DEVE LEVAR EM CONTA AS CONDICOES OU EXIGENCIAS DO COMPRADOR.

2.3. PEDIDO E ACOMPANHAMENTO DAS COMPRAS:

- O PEDIDO TEM FORCA DE UM CONTRATO FORMAL,

- O CONTRATO ESTABELECE AS CONDICOES ACORDADAS ENTRE O COMPRADOR E O
FORNECEDOR, TAIS COMO PRECOS, PRAZOS, QUANTIDADES, QUALIDADE, ETC.;

- E GERADO A PARTIR DA SOLICITACAO DE COMPRA.
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ADMINISTRACAO DE MATERIAIS
ESTOQUES
5. TIPOS DE ESTOQUES

- ~ESTOQUE REAL (ER): QUANTIDADE DE MATERIAL EXISTENTE EM ESTOQUE.
.~ ESTOQUE VIRTUAL (EV): ESTOQUE REAL + ENCOMENDAS EM ANDAMENTO.

- ~ESTOQUE MAXIMO: QUANTIDADE MAXIMA QUE PODE SER ESTOCADA, CONSIDERANDO OS
VALORES DO ESTOQUE VIRTUAL.

- ~ESTOQUE MINIMO, DE SEGURANCA OU DE CONTINGENCIA.

.~ ESTOQUE DE ANTECIPACAO: CRIADO PARA ANTECIPAR UMA DEMANDA FUTURA.

- ~ESTOQUE DE TAMANHO DO LOTE OU DE CICLO: CRIADO PARA GANHAR DESCONTOS E
REDUZIR DESPESAS DECORRENTES DO VOLUME DA COMPRA.

 ESTOQUE DE TRANSPORTE OU DE TUBULAGAO OU DE MOVIMENTO OU EM TRANSITO: DEPENDE
DO TEMPO DE TRANSITO DE UM LOCAL AO OUTRO.

. ESTOQUE DE HEDGE: UTILIZADO PARA QUE A EMPRESA NAO SEJA ATINGIDA PELA
FLUTUACAO DE PRECO (AUMENTO) .

6. CUSTOS DOS ESTOQUES

.~ CUSTOS DE ARMAZENAMENTO (QUANTIDADE E TEMPO DO MATERIAL EM ESTOQUE) :
+ CUSTOS COM PESSOAL;
+ CUSTOS DE CAPITAL;
+ CUSTOS COM EDIFICACAO; E
+ CUSTOS COM MANUTENCAO.

CUSTOS DE PEDIDOS (ATIVIDADE DE COMPRA) :
+ CUSTOS COM MAO DE OBRA;

+ CUSTOS COM MATERIAL; E

+ CUSTOS INDIRETOS.

.~ CUSTOS DE FALTA DE ESTOQUE:
+ LUCROS CESSANTES;,
+ CUSTEIOS ADICIONAIS;,
+ CUSTEIO DO NAO CUMPRIMENTO DE PRAZOS,; E
+ QUEBRA DA IMAGEM DA EMPRESA.
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LINGUA PORTUGUESA
REDACAO OFICIAL
1. CARACTERISTICAS DA REDACAO OFICIAL

1.3. CLAREZA:

PERMITIR COMPREENSAO IMEDIATA DO TEXTO;

NAO UTILIZAR DE NEOLOGISMOS, REGIONALISMOS, JARGOES (A NAO SER EM ASSUNTOS TECNICOS)
E SIGLAS NAO EXPLICADAS, POR EXEMPLO.

- PALAVRAS EM OUTROS IDIOMAS DEVEM SER USADAS QUANDO SEU USO FOR INDISPENSAVEL, OU JA

CONSAGRADO, OU QUANDO NAO HOUVER TRADUCAO EXATA, DE MODO QUE SEMPRE DEVEM SER GRAFADA

EM ITALICO

- OBS.: O EMPREGO CORRETO DA PONTUACAO E DOS TEMPOS VERBAIS SAO DE EXTREMA IMPORTANCIA.

1.4. PRECISAO:

- E ARTICULAR ADEQUADAMENTE A LINGUAGEM;

- NAO USAR DE AMBIGUIDADES OU SINONIMOS DE MODO DESNECESSARIO;
- PARA GARANTIR A PRECISAO, NO CASO DE USO DE JARGAO, DEVE-SE
ESCLARECER SEU SIGNIFICADO.

1.5. IMPESSOALIDADE:

- E NORTEADA PELO INTERESSE PUBLICO, OU SEJA, PARA ATENDER AO
INTERESSE DOS CIDADAOS;

- E ELABORA EM NOME DO SERVICO PUBLICO;

- RESULTADO DA VONTADE DO ESTADO;

- OS ASSUNTOS DAS COMUNICACOES DEVEM RECEBER TRATAMENTO IMPESSOAL,
SEM IMPRESSOES PESSOAIS:

+ POR PARTE DO EMISSOR;,

+ POR PARTE DO RECEPTOR; E
+ DO PROPRIO ASSUNTO EM QUESTAO.
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